
AREA O DIRECCION: DIRECCION ADMINISTRATIVA

PROGRAMA: DESARROLLO, ADMINISTRACION Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA COMISION
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1

ELABORAR Y PRESENTAR EL CALENDARIO

DE PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL

EJERCICIO FISCAL 2013

PRESUPUES

TO
1 0 0.00% 0 1 100.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 1 100.00%

2

FORMULAR Y PRESENTAR EL

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE

EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2014

ANTEPROYE

CTO
0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 1 100.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 1 100.00%

3

ADMINISTRAR DE FORMA OPORTUNA LOS

RECURSOS MATERIALES, FINANCIEROS Y

TECNOLOGICOS

REQUISICIO

N
1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 12 12 100.00%

4

COORDINAR CON LAS DIFERENTES AREAS

EL PROGRAMA INSTITUCIONAL (P.O.A.)

PARA SU APROBACION Y AUTORIZACION

PROGRAMA 1 1 100.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 1 100.00%

5

PRESENTAR ANTE EL CONSEJO LA

ESTRUCTURA PROGRAMATICA 2013

(ORGANIGRAMA), PARA SU APROBACION

Y AUTORIZACION

ORGANIGR

AMA
1 1 100.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 1 100.00%

6
PRESENTAR LA CUENTA PUBLICA

MENSUAL QUE GUARDA LA COMISION

CUENTA 

PUBLICA
1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 12 12 100.00%

7

PRESENTAR EN TIEMPO Y FORMA LOS

PAGOS PROVISIONALES Y DEFINITIVOS DE

LAS CONTRIBUCIONES FEDERALES Y

ESTATALES

DECLARACI

ON
1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 12 12 100.00%

8
REALIZAR INVENTARIO FISICO DE LOS

BIENES MUEBLES DE LA COMISION

INVENTARI

O
0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 0 0.00%

9
ELABORAR RESGUARDO DE BIENES

MUEBLES DE LA COMISION

RESGUARD

O
0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 0 0.00%

10

REGISTRAR CONTABLEMENTE LAS

OPERACIONES FINANCIERAS DE LA

COMISION

REGISTRO 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 12 12 100.00%

ELABORAR Y APLICAR EL PAGO DE
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11

ELABORAR Y APLICAR EL PAGO DE

REMUNERACIONES Y DEMAS

PRESTACIONES AL PERSONAL DE LA

COMISION

NOMINA 2 2 100.00% 2 2 100.00% 2 2 100.00% 2 2 100.00% 3 3 100.00% 2 2 100.00% 2 2 100.00% 2 2 100.00% 2 2 100.00% 2 2 100.00% 4 4 100.00% 3 3 100.00% 28 28 100.00%

12
LLEVAR EL REGISTRO DE ASISTENCIA DEL

PERSONAL DE LA COMISION

CONTROL 

DE 

ASISTENCIA

1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 12 12 100.00%

13

ELABORAR PROGRAMA DE

MANTENIMIENTO DE LOS BIENES

MUEBLES E INMUEBLE DE LA COMISION

PROGRAMA 0 0 0.00% 1 1 100.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 1 100.00%

14

PRESENTAR LA MINISTRACION DE

RECURSO CONFORME AL CALENDARIO DE

PRESUPUESTO AUTORIZADO.

MINISTRACI

ON
1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 12 12 100.00%

15

REALIZAR LAS ADECUACIONES

PRESUPUESTALES PERTINENTES EN EL

EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO

ADECUACIO

N 

PRESUPUES

TAL

1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 1 1 100.00% 12 12 100.00%

16

AQUISICION DE EQUIPO TECNOLOGICO

PARA EL MEJORAMIENTA DE LA

OPERACIÓN DE ESTA INSTITUCION

EQUIPO 14 14 100.00% 2 2 100.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 16 16 100.00%

17
ACTUALIZAR LA PAGINA WEB DE LA

COMISION

INFORMACI

ON
0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 1 100.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 1 100.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 1 100.00% 0 0 0.00% 0 0 0.00% 1 1 100.00% 4 4 100.00%

26 25 96.15% 12 13 100.00% 12 10 83.33% 9 9 100.00% 10 10 100.00% 10 10 100.00% 9 9 100.00% 9 9 100.00% 11 11 100.00% 9 9 100.00% 11 11 100.00% 11 11 100.00% 139 137 98.56%

ELABORO: Vo. Bo.: AUTORIZO:

C.P. MARTIN SANCHEZ HARO LIC. ALMA INES ZAMORA GRACIA MTRO. FRANCISCO MIXCOATL ANTONIO

CONTADOR GENERAL DIRECTORA ADMINISTRATIVA PRESIDENTE DE LA C.E.D.H.T.
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